
Phụ lục 

QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH TRONG LĨNH VỰC 

ĐIỆN LỰC THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ CÔNG THƯƠNG 

(Kèm theo Quyết định số             /QĐ-UBND ngày      tháng 4 năm 2025 

của Chủ tịch UBND tỉnh Nam Định) 

 

 

Phần I 

DANH MỤC QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 

 

TT TÊN QUY TRÌNH NỘI BỘ 

A 
QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC 

THẨM QUYỀN QUYẾT ĐỊNH CỦA SỞ CÔNG THƯƠNG 

1 
Cấp Giấy chứng nhận đăng ký phát triển nguồn điện mặt trời mái nhà tự sản xuất, tự 

tiêu thụ có đấu nối với hệ thống điện quốc gia. 

2 
Điều chỉnh, bổ sung Giấy chứng nhận đăng ký phát triển điện mặt trời mái nhà tự sản 

xuất, tự tiêu thụ có đấu nối với hệ thống điện quốc gia 

3 
Thông báo phát triển điện mặt trời mái nhà tự sản xuất, tự tiêu thụ có đấu nối với hệ 

thống điện quốc gia 

B 
QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC 

THẨM QUYỀN QUYẾT ĐỊNH CỦA UBND TỈNH 

1 Phê duyệt danh mục đầu tư lưới điện trung áp, hạ áp 

2 Điều chỉnh danh mục đầu tư lưới điện trung áp, hạ áp 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



2 

Phần II 

NỘI DUNG CỤ THỂ 

A. QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN QUYẾT ĐỊNH CỦA SỞ CÔNG 

THƯƠNG 

1. Thủ tục cấp Giấy chứng nhận đăng ký phát triển điện mặt trời mái nhà tự sản xuất, tự tiêu thụ có đấu nối với hệ thống điện quốc 

gia 

-  Mã TTHC: 1.013004.H40 

- Tổng thời gian thực hiện: 10 ngày kể từ ngày tiếp nhận hồ sơ hợp lệ. 

 

Bước 

thực hiện 

Đơn vị thực 

hiện 

Người 

thực hiện 
Nội dung công việc 

Thời gian 

thực hiện 
Biểu mẫu/Kết quả 

Bước 1 

Trung tâm 

Phục vụ 

hành chính 

công, 

KSTTHC  

và XTĐT 

tỉnh 

Công chức 

Sở Công 

Thương 

- Kiểm tra, tiếp nhận hồ sơ, phân loại, số hóa hồ sơ theo quy định (trừ 

trường hợp hồ sơ nộp trực tuyến toàn trình qua Cổng dịch vụ công 

quốc gia hoặc Cổng cung cấp Dịch vụ công trực tuyến tỉnh Nam Định).  

Gửi phiếu tiếp nhận và hẹn trả kết quả cho cá nhân/tổ chức, chuyển hồ 

sơ trên phần mềm dịch vụ công trực tuyến cho Lãnh đoạ phòng Quản 

lý Năng lượng. 

- Thành phần hồ sơ: 

+ Giấy đăng ký theo Mẫu số 3 tại phụ lục kèm theo Nghị định số 

58/2025/NĐ-CP ngày 03/3/2025 của Chính phủ; 

+ Đối với hộ gia đình sử dụng nhà ở riêng lẻ cung cấp tài liệu, 

gồm: Bản vẽ thiết kế lắp đặt nguồn điện; bản sao tài liệu liên quan đến 

công trình có mái nhà theo quy định pháp luật (nếu có) như giấy phép 

xây dựng, văn bản nghiệm thu về phòng cháy chữa cháy; 

+ Đối với các đối tượng còn lại cung cấp tài liệu, gồm: Bản vẽ 

thiết kế lắp đặt nguồn điện; bản sao tài liệu liên quan đến công trình có 

mái nhà trong trường hợp pháp luật chuyên ngành có quy định như 

quyết định chủ trương đầu tư dự án, giấy phép xây dựng, văn bản 

0,5 ngày 
Giấy hẹn và trả 

kết quả 
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nghiệm thu về phòng cháy chữa cháy, kết quả nghiệm thu công trình 

xây dựng, giấy phép hoặc đăng ký môi trường. 

Bước 2 
Phòng 

QLNL 

Lãnh đạo 

phòng 
Nhận hồ sơ và phân công chuyên viên trực tiếp xử lý hồ sơ 0,5 ngày  

Chuyên 

viên 

Chuyên viên kiểm tra hồ sơ: 

- Trường hợp hồ sơ không đầy đủ, hợp lệ theo quy định hoặc không 

đáp ứng điều kiện quy định tại khoản 3 Điều 16, Điều 17 Nghị định số 

58/2025/NĐ-CP, trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận 

được hồ sơ, báo cáo lãnh đạo phòng, biên soạn Văn bản thông báo trả 

toàn bộ hồ sơ để tổ chức, cá nhân bổ sung và nộp lại hồ sơ theo quy 

định; 

- Trường hợp hồ sơ đầy đủ và hợp lệ, dự thảo văn bản lấy ý kiến,báo 

cáo lãnh đạo phòng trình lãnh đạo Sở ký duyệt văn bản gửi kèm hồ sơ 

đến Công ty Điện lực Nam Định để lấy ý kiến về việc điện mặt trời 

mái nhà tự sản xuất, tự tiêu thụ đề nghị phát triển có hoặc không gây 

quá tải trạm biến áp, lưới điện hạ áp và phân phối tại khu vực đăng ký 

phát triển, công suất đề nghị có hoặc không phù hợp phụ tải hiện có 

(căn cứ theo sản lượng điện tiêu thụ tại 12 tháng gần nhất). Công ty 

Điện lực Nam Định phải xem xét, giải quyết và gửi ý kiến cho cơ quan 

tiếp nhận trong thời hạn 03 ngày. 

+ Trường hợp đáp ứng yêu cầu, Chuyên viên soạn thảo dự thảo 

Giấy chứng nhận đăng ký phát triển theo Mẫu số 4 tại phụ lục kèm 

theo Nghị định số 58/2025/NĐ-CP; 

+ Trường hợp không đáp ứng yêu cầu, báo cáo lãnh đạo phòng, 

biên soạn thông báo bằng văn bản và nêu rõ lý do. Trong quá trình giải 

quyết có trách nhiệm xác định thời điểm tiếp nhận theo thứ tự về thời 

gian để giải quyết theo quy định. 

07 

ngày 
Dự thảo Giấy 

chứng nhận hoặc 

Văn bản thông 

báo 

Lãnh đạo 

phòng 
Xem xét, duyệt hồ sơ trình lãnh đạo Sở ký 0,5 ngày 
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Bước 3 
Sở Công 

Thương 

Lãnh đạo 

Sở 
Xem xét, ký duyệt Giấy chứng nhận. 0,5 ngày 

Giấy chứng nhận 

Bước 4 
Văn phòng 

Sở 

Văn thư Sở Đóng dấu phát hành văn bản, chuyển kết quả cho Trung tâm Phục vụ 

hành chính công, XTĐT và HTDN tỉnh 
0,5 ngày 

Bước 5 

Trung tâm 

Phục vụ 

hành chính 

công, 

KSTTHC 

và XTĐT 

tỉnh 

Công chức 

Sở Công 

Thương 

Trả kết quả cho tổ chức, cá nhân nộp hồ sơ. 0,5 ngày 

 

2. Thủ tục Điều chỉnh, bổ sung Giấy chứng nhận đăng ký phát triển điện mặt trời mái nhà tự sản xuất, tự tiêu thụ có đấu nối với hệ 

thống điện quốc gia 

- Mã TTHC: 1.013005.H40 

- Tổng thời gian thực hiện: 10 ngày kể từ ngày tiếp nhận hồ sơ hợp lệ. 

 

Bước thực 

hiện 

Đơn vị thực 

hiện 

Người 

thực hiện 
Nội dung công việc 

Thời gian 

thực hiện 
Biểu mẫu/Kết quả 

Bước 1 

Trung tâm 

Phục vụ 

hành chính 

công, 

KSTTHC  

và XTĐT  

Công chức 

Sở Công 

Thương 

- Kiểm tra, tiếp nhận hồ sơ, phân loại, số hóa hồ sơ theo quy định (trừ 

trường hợp hồ sơ nộp trực tuyến toàn trình qua Cổng dịch vụ công 

quốc gia hoặc Cổng cung cấp Dịch vụ công trực tuyến tỉnh Nam 

Định). Gửi phiếu tiếp nhận và hẹn trả kết quả cho cá nhân/ tổ chức, 

chuyển hồ sơ trên phần mềm dịch vụ công trực tuyến cho Lãnh đạo 

phòng Quản lý Năng lượng. 

- Thành phần hồ sơ: 

+ Giấy đăng ký theo theo Mẫu số 3b tại phụ lục kèm theo Nghị 

định số 58/2025/NĐ-CP ngày 03/3/2025 của Chính phủ; 

0,5 ngày 
Giấy hẹn và trả 

kết quả 
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+ Đối với hộ gia đình sử dụng nhà ở riêng lẻ cung cấp tài liệu, gồm: 

Bản vẽ thiết kế lắp đặt nguồn điện; bản sao tài liệu liên quan đến công 

trình có mái nhà theo quy định pháp luật (nếu có) như giấy phép xây 

dựng, văn bản nghiệm thu về phòng cháy chữa cháy; 

+ Đối với các đối tượng còn lại cung cấp tài liệu, gồm: Bản vẽ thiết 

kế lắp đặt nguồn điện; bản sao tài liệu liên quan đến công trình có mái 

nhà trong trường hợp pháp luật chuyên ngành có quy định như quyết 

định chủ trương đầu tư dự án, giấy phép xây dựng, văn bản nghiệm thu 

về phòng cháy chữa cháy, kết quả nghiệm thu công trình xây dựng, 

giấy phép hoặc đăng ký môi trường. 

Bước 2 
Phòng 

QLNL 

Lãnh đạo 

phòng 
Nhận hồ sơ và phân công chuyên viên trực tiếp xử lý hồ sơ 0,5 ngày  

Chuyên 

viên 

Chuyên viên kiểm tra hồ sơ: 

- Trường hợp hồ sơ không đầy đủ, hợp lệ theo quy định hoặc không 

đáp ứng điều kiện quy định tại khoản 3 Điều 16, Điều 17 Nghị định số 

58/2025/NĐ-CP, trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận 

được hồ sơ, báo cáo lãnh đạo phòng, biên soạn Văn bản thông báo trả 

toàn bộ hồ sơ để tổ chức, cá nhân bổ sung và nộp lại hồ sơ theo quy 

định; 

- Trường hợp hồ sơ đầy đủ và hợp lệ, dự thảo văn bản lấy ý kiến, báo 

cáo lãnh đạo phòng trình lãnh đạo Sở kí duyệt văn bản gửi kèm hồ sơ 

đến Công ty Điện lực Nam Định để lấy ý kiến về việc điện mặt trời 

mái nhà tự sản xuất, tự tiêu thụ đề nghị phát triển có hoặc không gây 

quá tải trạm biến áp, lưới điện hạ áp và phân phối tại khu vực đăng ký 

phát triển, công suất đề nghị có hoặc không phù hợp phụ tải hiện có 

(căn cứ theo sản lượng điện tiêu thụ tại 12 tháng gần nhất). Công ty 

Điện lực Nam Định phải xem xét, giải quyết và gửi ý kiến cho cơ quan 

tiếp nhận trong thời hạn 03 ngày. 

+ Trường hợp đáp ứng yêu cầu, chuyên viên soạn thảo dự thảo 

Giấy chứng nhận đăng ký phát triển theo Mẫu số 4 tại phụ lục kèm 

07 

ngày 

Dự thảo Giấy 

chứng nhận hoặc 

Văn bản thông 

báo 
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theo Nghị định số 58/2025/NĐ-CP; 

+Trường hợp không đáp ứng yêu cầu, báo cáo lãnh đạo phòng, 

biên soạn thông báo bằng văn bản và nêu rõ lý do. Trong quá trình giải 

quyết có trách nhiệm xác định thời điểm tiếp nhận theo thứ tự về thời 

gian để giải quyết theo quy định. 

Lãnh đạo 

phòng 
Xem xét, duyệt hồ sơ trình lãnh đạo Sở ký. 0,5 ngày  

Bước 3 
Sở Công 

Thương 

Lãnh đạo 

Sở 
Xem xét, ký duyệt Giấy chứng nhận. 0,5 ngày 

Giấy chứng nhận 

Bước 4 
Văn phòng 

Sở 

Văn thư Sở Đóng dấu phát hành văn bản, chuyển kết quả cho Trung tâm Phục vụ 

hành chính công, XTĐT và HTDN tỉnh 
0,5 ngày 

Bước 5 

Trung tâm 

Phục vụ 

hành chính 

công, 

KSTTHC  

và XTĐT  

Công chức 

Sở Công 

Thương 

Trả kết quả cho tổ chức, cá nhân nộp hồ sơ. 0,5 ngày 

 

3. Thủ tục Thông báo phát triển điện mặt trời mái nhà tự sản xuất, tự tiêu thụ có đấu nối với hệ thống điện quốc gia 

- Mã TTHC: 2.002676.H40 

- Tổng thời gian thực hiện: Không quy định 

 

Bước 

thực hiện 

Đơn vị thực 

hiện 

Người 

thực hiện 
Nội dung công việc 

Thời gian 

thực hiện 
Biểu mẫu/Kết quả 

Bước 1 

Trung tâm 

Phục vụ 

hành chính 

công, 

KSTTHC  

Công chức 

Sở Công 

Thương 

- Kiểm tra, tiếp nhận hồ sơ, phân loại, số hóa hồ sơ theo quy định (trừ 

trường hợp hồ sơ nộp trực tuyến toàn trình qua Cổng dịch vụ công 

quốc gia hoặc Cổng cung cấp Dịch vụ công trực tuyến tỉnh Nam Định). 

Chuyển hồ sơ trên phần mềm dịch vụ công trực tuyến cho Lãnh đạo 

phòng Quản lý Năng lượng. 

Không 

quy định 
Giấy tiếp nhận 
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và XTĐT  - Thành phần hồ sơ: Thông báo phát triển điện mặt trời mái nhà tự sản 

xuất, tự tiêu thụ có đấu nối với hệ thống điện quốc gia theo Mẫu số 2 

tại phụ lục kèm theo Nghị định số 58/2025/NĐ-CP ngày 03/3/2025 của 

Chính phủ. 

- Tổ chức, cá nhân trước khi lắp đặt điện mặt trời mái nhà tự sản xuất, 

tự tiêu thụ có công suất lắp đặt từ 100kW đến dưới 1.000kW cung cấp 

thêm hồ sơ thiết kế gửi Sở Công Thương. 

Bước 2 
Phòng 

QLNL 

Lãnh đạo 

phòng 
Nhận hồ sơ và phân công chuyên viên trực tiếp xử lý hồ sơ 

Không 

quy định 

 

Chuyên 

viên 

- Kiểm tra xử lý hồ sơ, tổng hợp theo dõi. 

- Tích chuyển trên phần mềm dịch vụ công trực tuyến. 
 

Bước 3 Trung tâm 

Phục vụ 

hành chính 

công, 

KSTTHC  

và XTĐT  

Công chức 

Sở Công 

Thương 

Xác nhận trên phần mềm dịch vụ công trực tuyến kết thúc quy trình.   

 

B. QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN QUYẾT ĐỊNH CỦA UBND TỈNH  

1. Thủ tục Phê duyệt danh mục đầu tư lưới điện trung áp, hạ áp 

- Mã TTHC: 1.013394.H40 

- Tổng thời gian thực hiện: 12 ngày làm việc kể từ ngày tiếp nhận hồ sơ hợp lệ. 

 

Bước thực 

hiện 

Đơn vị thực 

hiện 

Người 

thực hiện 
Nội dung công việc 

Thời gian 

thực hiện 
Biểu mẫu/Kết quả 

Bước 1 

Trung tâm 

Phục vụ 

hành chính 

công, 

Công chức 

Sở Công 

Thương 

- Kiểm tra, tiếp nhận hồ sơ, phân loại, số hóa hồ sơ theo quy định (trừ 

trường hợp hồ sơ nộp trực tuyến toàn trình qua Cổng dịch vụ công 

quốc gia hoặc Cổng cung cấp Dịch vụ công trực tuyến tỉnh Nam Định). 

Gửi phiếu tiếp nhận và hẹn trả kết quả cho cá nhân/ tổ chức, chuyển hồ 

0,5 ngày 
Giấy hẹn và trả kết 

quả 
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KSTTHC  

và XTĐT  

sơ trên phần mềm dịch vụ công trực tuyến cho Lãnh đạo phòng Quản 

lý Năng lượng. 

- Thành phần hồ sơ: 

+ Tờ trình đề nghị phê duyệt danh mục đầu tư lưới điện trung áp, 

hạ áp theo Mẫu số 01 tại Phụ lục ban hành kèm theo Nghị định số 

56/2025/NĐ-CP ngày 03/3/2025 của Chính phủ; 

+ Tài liệu về tư cách pháp lý của đơn vị điện lực, nhà đầu tư, bao 

gồm: thẻ Căn cước, thẻ Căn cước công dân, hộ chiếu còn hiệu lực, các 

giấy tờ chứng thực cá nhân khác đối với cá nhân; thông tin mã số 

doanh nghiệp đối với tổ chức; 

+ Tài liệu chứng minh năng lực tài chính của đơn vị điện lực, nhà 

đầu tư gồm một trong các tài liệu sau: báo cáo tài chính 02 năm gần 

nhất của đơn vị điện lực, nhà đầu tư; cam kết hỗ trợ tài chính của công 

ty mẹ; cam kết hỗ trợ tài chính của tổ chức tài chính; bảo lãnh về năng 

lực tài chính của nhà đầu tư; tài liệu khác chứng minh năng lực tài 

chính của nhà đầu tư. 

Bước 2 
Phòng 

QLNL 

Lãnh đạo 

phòng 
Nhận hồ sơ và phân công chuyên viên trực tiếp xử lý hồ sơ 0,5 ngày  

Chuyên 

viên 

Chuyên viên kiểm tra hồ sơ: 

- Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ, hợp lệ theo quy định tại khoản 1 Điều 

13 Nghị định số 56/2025/NĐ-CP, trong thời hạn 03 ngày làm việc kể 

từ ngày nhận được hồ sơ, báo cáo lãnh đạo phòng, biên soạn Văn bản 

yêu cầu đơn vị điện lực, nhà đầu tư sửa đổi, bổ sung hồ sơ; 

- Trong thời hạn 5 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ đầy đủ 

và hợp lệ theo quy định tại khoản 1 Điều 13 Nghị định số 56/2025/NĐ-

CP, chuyên viên lập báo cáo thẩm định gồm các nội dung thẩm định 

theo quy định tại khoản 2 Điều 13 Nghị định số 56/2025/NĐ-CP, báo 

cáo lãnh đạo phòng trình lãnh đạo Sở ký duyệt, trình báo cáo thẩm 

định gửi kèm hồ sơ đến Ủy ban nhân dân tỉnh xem xét phê duyệt. 

05 

ngày 

Báo cáo thẩm định 

và hồ sơ theo quy 

định 
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Lãnh đạo 

phòng 

Xem xét, trình lãnh đạo Sở ký báo cáo thẩm định hồ sơ phê duyệt danh 

mục đầu tư lưới điện trung áp, hạ áp 
0,5 ngày 

Bước 3 
Sở Công 

Thương 

Lãnh đạo 

Sở, Văn 

thư 

- Xem xét và ký duyệt báo cáo thẩm định hồ sơ phê duyệt danh mục 

đầu tư lưới điện trung áp, hạ áp; 

- Đóng dấu, phát hành báo cáo thẩm định hồ sơ phê duyệt danh mục 

đầu tư lưới điện trung áp, hạ áp; chuyển bộ hồ sơ phê duyệt danh mục 

đầu tư lưới điện trung áp, hạ áp kèm báo cáo thẩm định hồ sơ phê 

duyệt danh mục đầu tư lưới điện trung áp, hạ áp đến UBND tỉnh. 

0,5 ngày 

Bước 4 

VP UBND 

tỉnh 

Phòng 

Giao 

thông, CN, 

XD (VP5) 

Tiếp nhận, thẩm tra hồ sơ  

+ Trường hợp không phê duyệt, dự thảo trả lời đơn vị điện lực, nhà đầu 

tư bằng văn bản và nêu rõ lý do; 

+ Trường hợp phê duyệt, dự thảo Quyết định phê duyệt danh mục đầu 

tư lưới điện trung áp, hạ áp, trình lãnh đạo Văn phòng UBND tỉnh phê 

duyệt. 

2,5 ngày 
Dự thảo Quyết định 

phê duyệt danh mục 

đầu tư lưới điện 

trung áp, hạ áp hoặc 

văn bản trả lời Lãnh đạo 

VP UBND 

tỉnh 

Xem xét, phê duyệt dự thảo Quyết định phê duyệt danh mục đầu tư 

lưới điện trung áp, hạ áp hoặc văn bản trả lời trình lãnh đạo UBND 

tỉnh ký duyệt. 

0,5 ngày 

UBND tỉnh 

Lãnh đạo 

UBND 

tỉnh  

Xem xét, ký duyệt Quyết định phê duyệt danh mục đầu tư lưới điện 

trung áp, hạ áp hoặc văn bản trả lời. 
1,0 ngày 

Quyết định phê 

duyệt danh mục đầu 

tư lưới điện trung 

áp, hạ áp 

VP UBND 

tỉnh 
Văn thư Phát hành văn bản, gửi văn bản cho Sở Công Thương. 0,5 ngày 

Bước 5 

Trung tâm  

Phục vụ 

hành chính 

công, 

KSTTHC  

và XTĐT 

Chuyên 

viên Sở 

Công 

Thương 

Tiếp nhận kết quả và trả kết quả cho tổ chức, cá nhân nộp hồ sơ. 0,5 ngày 
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2. Thủ tục Điều chỉnh danh mục đầu tư lưới điện trung áp, hạ áp 

- Mã TTHC: 1.013395.H40 

- Tổng thời gian thực hiện: 12 ngày kể từ ngày tiếp nhận hồ sơ hợp lệ. 

 

Bước thực 

hiện 

Đơn vị 

thực hiện 

Người thực 

hiện 
Nội dung công việc 

Thời gian 

thực hiện 
Biểu mẫu/Kết quả 

Bước 1 

Trung tâm 

Phục vụ 

hành chính 

công, 

KSTTHC  

và XTĐT  

Công chức 

Sở Công 

Thương 

- Kiểm tra, tiếp nhận hồ sơ, phân loại, số hóa hồ sơ theo quy định (trừ 

trường hợp hồ sơ nộp trực tuyến toàn trình qua Cổng dịch vụ công 

quốc gia hoặc Cổng cung cấp Dịch vụ công trực tuyến tỉnh Nam Định). 

Gửi phiếu tiếp nhận và hẹn trả kết quả cho cá nhân/ tổ chức, chuyển hồ 

sơ trên phần mềm dịch vụ công trực tuyến cho Lãnh đạo phòng Quản 

lý Năng lượng. 

- Thành phần hồ sơ: 

+ Tờ trình đề nghị điều chỉnh danh mục đầu tư lưới điện trung áp, 

hạ áp theo Mẫu số 01 tại Phụ lục ban hành kèm theo Nghị định số 

56/2025/NĐ-CP ngày 03/3/2025 của Chính phủ; 

+ Thông tin tình hình triển khai dự án thuộc danh mục đã phê 

duyệt; 

+ Các tài liệu liên quan đến việc điều chỉnh (nếu có). 

0,5 ngày 
Giấy hẹn và trả kết 

quả 

Bước 2 
Phòng 

QLNL 

Lãnh đạo 

phòng 
Nhận hồ sơ và phân công chuyên viên trực tiếp xử lý hồ sơ 0,5 ngày  

Chuyên viên 

Chuyên viên kiểm tra hồ sơ: 

- Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ, hợp lệ theo quy định tại điểm a, 

khoản 6 Điều 13 Nghị định số 56/2025/NĐ-CP, trong thời hạn 03 ngày 

làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ, báo cáo lãnh đạo phòng, biên 

soạn văn bản yêu cầu đơn vị điện lực, nhà đầu tư sửa đổi, bổ sung hồ 

sơ; 

- Trong thời hạn 5 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ đầy đủ 

và hợp lệ theo quy định tại điểm a, khoản 6 Điều 13 Nghị định số 

05 ngày 
Dự thảo Báo cáo 

thẩm định 
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56/2025/NĐ-CP, chuyên viên lập báo cáo thẩm định gồm các nội dung 

thẩm định theo quy định tại khoản 2 Điều 13 Nghị định số 

56/2025/NĐ-CP, báo cáo lãnh đạo phòng trình lãnh đạo Sở ký duyệt, 

trình dự thảo báo cáo thẩm định gửi kèm hồ sơ đến Ủy ban nhân dân 

tỉnh xem xét phê duyệt. 

Lãnh đạo 

phòng 

Xem xét dự thảo báo cáo thẩm định hồ sơ điều chỉnh danh mục đầu tư 

lưới điện trung áp, hạ áp, trình lãnh đạo Sở ký  
0,5 ngày 

Bước 3 
Sở Công 

Thương 

Lãnh đạo 

Sở, Văn thư 

- Xem xét và ký duyệt báo cáo thẩm định hồ sơ điều chỉnh danh mục 

đầu tư lưới điện trung áp, hạ áp; 

- Đóng dấu, phát hành báo cáo thẩm định hồ sơ điều chỉnh danh mục 

đầu tư lưới điện trung áp, hạ áp; chuyển bộ hồ sơ điều chỉnh danh mục 

đầu tư lưới điện trung áp, hạ áp kèm báo cáo thẩm định hồ sơ điều 

chỉnh danh mục đầu tư lưới điện trung áp, hạ áp đến UBND tỉnh. 

0,5 ngày 

Báo cáo thẩm định 

và hồ sơ theo quy 

định 

Bước 4 

VP UBND 

tỉnh 

Phòng Giao 

thông, CN, 

XD (VP5) 

Tiếp nhận, thẩm tra hồ sơ  

+ Trường hợp không phê duyệt, dự thảo trả lời đơn vị điện lực, nhà đầu 

tư bằng văn bản và nêu rõ lý do; 

+ Trường hợp phê duyệt, dự thảo Quyết định điều chỉnh danh mục đầu 

tư lưới điện trung áp, hạ áp, trình lãnh đạo Văn phòng UBND tỉnh phê 

duyệt. 

2,5 ngày 
Dự thảo Quyết định 

phê duyệt danh mục 

đầu tư lưới điện 

trung áp, hạ áp hoặc 

văn bản trả lời Lãnh đạo 

VP UBND 

tỉnh 

- Xem xét, phê duyệt dự thảo Quyết định phê duyệt điều chỉnh danh 

mục đầu tư lưới điện trung áp, hạ áp hoặc văn bản trả lời, trình lãnh 

đạo UBND tỉnh ký duyệt. 

0,5 ngày 

UBND 

tỉnh 

Lãnh đạo 

UBND tỉnh  

Xem xét, ký duyệt dự thảo Quyết định phê duyệt danh mục đầu tư lưới 

điện trung áp, hạ áp hoặc văn bản trả lời. 
1,0 ngày 

Quyết định điều 

chỉnh danh mục đầu 

tư lưới điện trung 

áp, hạ áp 
VP UBND 

tỉnh 
Văn thư Phát hành văn bản, gửi văn bản cho Sở Công Thương. 0,5 ngày 
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Bước 5 

Trung tâm 

Phục vụ 

hành chính 

công, 

KSTTHC  

và XTĐT 

Chuyên viên 

Sở Công 

Thương 

Tiếp nhận kết quả và trả kết quả cho tổ chức, cá nhân nộp hồ sơ. 0,5 ngày 
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